
Receptionister sökes! 
 
Helens Dansskola har spridit dansglädje till människor i alla åldrar i snart 30 år. Lidköping och 
Skövde. Vi söker nu receptionister till vårterminen 2018 till båda våra verksamheter! 
I rollen som receptionist är du dansskolans ansikte ut emot kunder! Entusiasmerande, 
glädjespridare, stark personlig utstrålning samt en säljare krävs i rollen som receptionist. Du 
är snabblärd, glad, ansvarstagande och social! Café- samt kassavana är meriterande samt 
datorvana är ett krav. 
 
Arbetsuppgifter; 
- Sedvanligt receptionistarbete såsom svara i telefon, administrera betalningar, arbeta med 
vårt anmälningssystem, övriga administrativa uppgifter 
- Städ av dansskolans lokaler 
- Hantera verksamhetens café gällande inköp, beredning av kakor samt lättare smörgåsar 
etc, egenkontroll, försäljning osv. 
 
Arbetstiderna är förlagda främst under kvällar och helger, men dagtid kan också förekomma. 
Dansskolan har en vår- samt en hösttermin där lov infaller vilket innebär varierande 
arbetstider under året. Arbetsperioden är från mitten av augusti till slutet på maj månad.  

Vi söker två receptionister, arbete baserat i Skövde ca 20 timmar/veckan och i Lidköping ca 
10 timmar/vecka. 
 
Urval sker löpande så vänta inte med din ansökan!  
Märk din ansökan med ”Ansökan receptionist” och maila till lidkoping@helensdansskola.nu 
Välkommen med din ansökan! 
 
Tillträde: Januari 2018 (ev. upplärning december 2017) 
Visstidsanställning, timanställd.  

Kontaktinformation 

Företagets adress 

Helens Dansskola AB 
Varnhemsgatan 12 
541 31 Skövde 
 
Helens Dansskola AB 
Skaragatan 48 
531 33 Lidköping 
 

 
lidkoping@helensdansskola.nu 

070-322 36 05 (Helen Hjelmqvist) 
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